
Aktenplan 

A Allgemeine Verwaltung 

a Allgemeines  
f Fahrvergünstigungen 
n Neuerungen (Erfindungen, Verbesserungen, Vorschläge) 
s Schutz- und Sicherheitsmaßnahmen 
z Pressedienst und Öffentlichkeitsarbeit (Zeitungswesen) 

D Dienstleistungsüberlassungen 

a Allgemeines  
ü Überlassungsverträge 

I Informations- und Kommunikationstechnik 

a Allgemeines 
b Betriebsführung 
p Planung 
s Support 
v Vertragsangelegenheiten 

K Kassen- und Rechnungswesen 

a Allgemeines 
b Finanzbuchführung 
f Kredite, Fremdfinanzierung 
k Kassenwesen 
r Formelles Rechnungswesen 
z Bezügeabrechnungen 
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L Liegenschaften 

a Allgemeines 
c Controlling 
e Eigentumsverhältnisse 
g Gesetze 
i Immobiliennutzung 
m Miet- und Pachtangelegenheiten 
r Rechtsangelegenheiten Immobilien 
v Verwertungsgesellschaft(en) 
w Widerrufliche Einrichtungen, Gestattungen 
z Zuordnung der Grundstücke nach ENeuOG 

O Organisation 

a Allgemeines 
b Beschaffungen (außer Kraftfahrzeuge) 
k Kraftfahrzeuge 
o Objektmanagement 
p Poststelle  
v Vorschriftenwesen 

P Personalwesen 

a Allgemeines 
b Besoldungswesen, Nebeneinnahmen des Personals 
d Angestellte auf Dienstvertrag 
e Personalkostenerstattung, Personalkostenabrechnung 
f Personalführung und Zusammenarbeit 
g Gleitzeitverfahren 
k Reisekosten, Umzugskostenvergütung, Aufwandsentschädigungen und -vergütungen 
l Lohnwesen 
o Ordnung der Dienstverhältnisse 
p Prüfungswesen 
r Beamtenrechtliche Versorgung 
u Bildungswesen (Ausbildung, Fortbildung, Umschulung) 



Seite 3 

ü Übersichten (Statistik) 
v Personalvertretungsrecht 
w Personalwirtschaft 
z Bezügeabrechnungen 

R Rechtsangelegenheiten 

A Allgemeines 
o Ordnungswidrigkeiten 
p Prozesswesen 
v  Vertrags- und Verdingungswesen 

S Steuerung, Planung, Revision 

a      Allgemeines 
c     Controlling 
e     Sonstiges 
k     Kosten- und Leistungsrechnung 
p     Prüfungsangelegenheiten 
r     Revisionsangelegenheiten 

St  Steuerangelegenheiten 

a  Allgemeines 
e  Einkommenssteuer 
k  Kapitalertragssteuer 
u  Umsatzsteuer 
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U Sozialwesen (Unterstützungen usw.) 

a Allgemeines 
ä Ärztlicher Dienst 
b Krankenversorgung der Bundesbahnbeamten 
d Schutzzeug 
e Betriebliche Sozialeinrichtungen  
f Berufsfürsorge 
g Gesundheitshilfe 
i Gesetzliche Rentenversicherung  und Zusatzversorgung  
k Krankenversicherung 
l Bahn-Landwirtschaft 
m Mitglieds- und Beitragswesen der Versicherungsträger 
o sonstige Sozialaufgaben 
u Unfallversicherung 
ü Krankheitsüberwachung, Übersichten (Statistik) 
v Unfallverhütung 
w Wohnungswesen 

X Wirtschaftsführung, Finanzcontrolling 

a Allgemeines 
b Berichtswesen 
c Finanzcontrolling 
w Wirtschaftsführung 




